
ALLEGATO 1 

Comunicazione rivolta a tutto il personale, gli studenti e le famiglie degli alunni sulle regole 
anti-contagio Covid-19 dell’Istituto Comprensivo Dozza Castel Guelfo 

Informazione 
 

Si informa chiunque entri nei locali della scuola circa le seguenti disposizioni delle Autorità: 
 

 E’ obbligatorio rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o 
altri sintomi simil-influenzali. in questo caso chiamare il proprio medico di famiglia e 
l’autorità sanitaria; 

 E’ vietato fare ingresso o permanere nei locali scolastici laddove, anche 
successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-
influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con 
persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie 
competenti; 

 E’ obbligatorio rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente scolastico (in 
particolare, mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene 
delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene); 

 E’ obbligatorio per ciascun lavoratore informare tempestivamente il Dirigente scolastico 
o un suo delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante 
l’espletamento della propria prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli 
studenti presenti all’interno dell’istituto 

 
L’istituto si è attivato per garantire la formazione e l’aggiornamento in materia di Didattica digitale 
integrata e COVID, nonché ha redatto un nuovo patto di corresponsabilità educativa per la 
collaborazione attiva tra Scuola e Famiglia, rafforzatasi con la recente esperienza della didattica 
a distanza. 

 

Si ribadisce come il personale non dovrà presentarsi sul luogo di lavoro per nessun motivo 
in caso di febbre superiore a 37,5 °C ed in caso di tosse o difficoltà respiratorie. In questo 
caso, il dipendente non dovrà recarsi al pronto soccorso ma contattare il proprio medico 
curante, seguendone le indicazioni, e informare l’ufficio del personale in merito. 
Il dipendente è, inoltre, invitato a segnalare, anche durante l’espletamento delle attività 
lavorative, l’insorgenza di eventuali sintomi influenzali propri o degli studenti al Dirigente o 
a un suo Delegato. 

 

I docenti formeranno gli alunni in relazione ai corretti comportamenti da tenere all’interno del sito 
ed in particolare: 
 Lavati spesso le mani 
 Usa il gel prima di entrare in classe 
 Evita il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute 
 Non toccarti occhi, naso, bocca con le mani 
 Copri bocca e naso se starnutisci o tossisci 
 Puoi toglierti la mascherina solo quando sei in situazione statica mantenendo almeno 1 metro 
di distanza (per esempio quando sei seduto in classe) – valido per alunni delle primarie e delle 
secondarie 
 
Provvedendo contestualmente a: 
 Educare al distanziamento fisico dei due metri (per l’attività motoria) e del metro (per ogni 
altra attività) 
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 Rendere usuale la pratica della sanificazione delle mani ogni volta che si inizia e termina una 
attività motoria, prima e dopo l’utilizzo dei servizi igienici, dei pasti, del sonnellino pomeridiano 
(per l’infanzia) dell’entrata e all’uscita ecc.; 
 Educare a non portare mai le mani sulla faccia, in particolare se l’attività motoria/sportiva 
prevede utilizzo di ausili e strumenti quali ad esempio: tappetini, cuscini, palle, bastoni, pesi, 
corde, ecc. 
 

Disposizioni Relative Alle Modalita’ Di Ingresso/Uscita 
Per gli ingressi e per le uscite, al fine di evitare assembramenti e mantenere il distanziamento, si 
prevede di utilizzare tutti i varchi disponibili in ogni plesso, scaglionandoli temporalmente di 10 
minuti sia in ingresso che in uscita per poter meglio gestire e assorbire i flussi nei seguenti plessi 
(Pulicari, Aldo Moro, Primaria papa Giovanni Paolo II, Secondaria di primo grado papa Giovanni 
Paolo II) 

 
A tal fine si chiede la massima collaborazione delle famiglie e degli alunni per il rispetto del 
distanziamento, dei varchi e degli orari che saranno comunicati. 

 
In particolare si prevede di realizzare un incontro a piccoli gruppi con i genitori degli alunni nei 
giorni precedenti il riavvio dell’anno scolastico per spiegare correttamente le modalità di 
ingresso e uscita. 
 
In particolare vigono le seguenti regole: 

- Divieto di utilizzare ingressi e percorsi diversi da quelli previsti, per evitare incroci fra i 
flussi 

- Obbligo di utilizzare ingressi e percorsi dedicato (per classe, fornitori, ecc) per evitare 
incroci fra i flussi 

- Obbligo di presentarsi a scuola nell’intervallo di tempo prestabilito per evitare 
assembramenti 

- Obbligo del rispetto della distanza di sicurezza (almeno 1 metro), anche fuori dal 
perimetro scolastico, in attesa dell’ingresso  

- Divieto di accompagnamento da parte di un adulto all’interno del sito (con la sola 
esclusione dei portatori di disabilità e degli alunni dell’infanzia), salvo diversa 
autorizzazione richiesta da casi particolari 

 
Per l’infanzia:  

Ogni bambino deve essere accompagnato o ritirato da un solo genitore/accompagnatore. 
L’accompagnatore dovrà essere sempre munito di mascherina e, con le mani disinfettate, 
provvederà a disinfettare le mani del bambino prima di consegnarlo al personale scolastico. 
L’accompagnatore deve sostare all’interno del sito il tempo strettamente necessario, per 
consentire un agevole flusso di consegna dei bambini. I bambini devono essere consegnati al 
personale scolastico esclusivamente nell’area dedicata (che sarà all’aperto quando le 
condizioni metereologiche lo permettono) attendendo ordinatamente l’accoglienza dei 
bambini da parte del personale. In caso di condizioni metereologiche avverse, la consegna 
degli alunni avverrà sulla soglia dell’ingresso. L’accesso nell’area di accoglienza è 
contingentato, il numero massimo di bambini con accompagnatore che possono accedere 
all’area predisposta verrà indicata con apposita cartellonistica (o indicata dal personale). Si 
raccomanda il divieto di assembramento e il rispetto delle distanze minime di sicurezza sia 
all’interno del sito che al di fuori del cancello. 
 
Per quel che riguarda l’inserimento si specifica che viene prevista la presenza di un massimo 
di 1 adulto accompagnatore per sezione alla volta, con tempo di permanenza da concordare 
con i docenti. L’inserimento avviene esclusivamente all’aperto. L’adulto deve indossare per 
tutto il tempo la mascherina chirurgica e mantenere distanza di almeno 1 metro dagli altri 
alunni/presenti. 
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Si sottolinea nuovamente il divieto di assembramento all’interno del sito. 
 
 L’eventuale ingresso del personale e degli studenti già risultati positivi all’infezione da COVID-
19 deve essere preceduto da una preventiva 
 comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da cui risulti la “avvenuta 
negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste 
 e rilasciata dal dipartimento di prevenzione territoriale di competenza. In assenza di tale 
certificazione l’ingresso del personale e degli studenti è vietato. 

 

Ingresso dei Visitatori nel sito scolastico per incontri o altre attività da svolgersi all’interno 
della struttura (escluso accompagnamento alunni) 

L’istituto invita i genitori e terzi ad utilizzare i mezzi che oggi la tecnologia mette a disposizione 
(posta elettronica, telefono, web, ecc.) al fine di limitare il più possibile accessi personali presso i 
locali della scuola utilizzando gli strumenti di conferenza o riunioni a distanza dove possibile. 

 
In particolare, la scuola offre diverse soluzioni alternative all’incontro in presenza, sfruttando la 
tecnologia, che vengono di seguito riassunte: 
A. Per i rapporti a distanza tra i dipendenti Gsuite, Microsoft Skype o Whatshapp; 
B. Per i rapporti a distanza con l’utenza e i genitori ,Gsuite, Meet. 
C. Contatti telefonici 
D. Per bonifici bancari con PagoinretePA, o con versamenti online. Schede di iscrizione e 

informative, via web e mail 
E. apposite caselle mail: BOIC84400c@istruzione.it BOIC84400c@pec.istruzione.it. 

 
E’ comunque possibile consegnare i documenti in cartaceo nella buchetta delle lettere che viene 
giornalmente controllata (in questo caso si consiglia di informare dell’avvenuta consegna il 
personale scolastico mediante telefonata/citofono) 

 
Successive indicazioni potranno variare gli strumenti indicati a supporto delle riunioni a distanza. 

 
E’ inoltre presente un numero di tel 0542-672496 cui rivolgersi per ogni informazione in merito alle 
corrette procedure di comunicazione all’interno dell’istituto scolastico, o, in alternativa, per 
prenotare un appuntamento in presenza definendone le modalità (luogo di incontro e numero 
partecipanti ammessi) e le tempistiche (in momenti in cui vi è il minor numero di affluenza o 
presenze nell’Istituto). 
L’accesso a persone terze senza appuntamento è comunque consentito solo qualora possano 
essere garantite le condizioni di sicurezza e distanziamento interpersonale per tutte le persone 
presenti nel sito. 

 
In caso di ingresso nell’edificio valgono comunque le seguenti regole: 

• L’accesso è consentito solo indossando le mascherine. Senza mascherina l’ingresso è 
vietato. 

• Occorre sanificarsi le mani col gel all’ingresso ed essere muniti di guanti monouso nel 
caso occorra consegnare del materiale alla scuola. 

• L’esterno dovrà essere sottoposto a controllo della temperatura corporea e compilare 
un apposto registro presente all’ingresso (comprensivo di nome, cognome, data di 
nascita, luogo di residenza, orario di ingresso e di uscita). Verrà negato l’accesso ai 
soggetti con temperatura corporea maggiore di 37,5 °C. Le persone in tale condizione 
dovranno abbandonare i locali della scuola, sempre indossando la propria mascherina 
e - nel rispetto della privacy - saranno istruite del fatto che non dovranno recarsi al 
Pronto Soccorso, ma dovranno contattare nel più breve tempo possibile il proprio 
medico curante (e il proprio Datore di Lavoro) e seguire le sue indicazioni. 

• L’accesso all’interno dell’edificio è possibile solo dopo autorizzazione del personale 
scolastico. In attesa di autorizzazione i visitatori esterno devono attendere dove 
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indicato dal personale (preferibilmente all’esterno se le condizioni microclimatiche lo 
consentono) osservando sempre e comunque le misure di sicurezza consigliate 
(distanza minima di un metro, evitare contatti fisici, ecc.). 
Si ribadisce il divieto di accesso in qualsiasi parte della scuola se non dietro esplicita 
autorizzazione della Dirigenza e/o del Personale scolastico. 
In particolare si ricorda il divieto di accesso in segreteria: le attività di segreteria che 
necessitano di essere svolte in presenza, vengono effettuate in reception in postazione 
dotata di plexiglass. 

 
Le riunioni con i terzi sono evitate e/o sostituite da contatti telefonici e da videoconferenze su 
appuntamento quando possibile. 

 

E’ stata realizzata idonea cartellonistica verticale e orizzontale per indicare i punti di ingresso e i 
punti di uscita dalla struttura per i visitatori esterni. 
E’ obbligatorio il rispetto di tali indicazioni, di tutta la cartellonistica presente all’interno del sito, 
nonchè della segnaletica orizzontale riguardante il distanziamento necessario e i percorsi da 
effettuare. 
 
L’ingresso nella reception è concesso ad un massimo di due esterni per volta (sempre 
mantenendo il distanziamento di almeno un metro con tutte le persone presenti). Lo stesso deve 
essere dotato di mascherina e guanti. 
Davanti alla postazione segreteria dedicata al pubblico (dotata di plexiglass) è consentito 
l’accesso a una persona per volta. E’ garantita pulizia approfondita e aerazione frequente e 
adeguata degli spazi. 
Riunioni in presenza, possono essere effettuate solo su specifica autorizzazione della Dirigente 
scolastica, previa indicazione del numero massimo di persone presenti nell’aula, con i seguenti 
obblighi: distanziamento minimo necessario almeno 1 metro, obbligo di utilizzo della 
mascherina chirurgica e locali costantemente areati. 
 
Tutto il personale non scolastico che accede ai luoghi di lavoro firma autocertificazione 
all’ingresso. 
 

Disposizioni Relative A Pulizia E Igienizzazione Di Luoghi E 
Attrezzature 
E’ stato redatto il documento per la Gestione delle operazioni di pulizia all’interno della scuola. 
Le attività di pulizia sono effettuate sulla base delle indicazioni INAIL. 

 
In tale documento sono indicate le modalità e le tempistiche con cui effettuare le operazioni di 
pulizia e di sanificazione . 

 

Disposizioni Relative A Igiene Personale E Dispositivi Di 
Protezione Individuale 
 

Allo stato attuale si prevede la seguente dotazione di DPI: 
 
Per tutti i visitatori che accedono alla scuola: mascherina chirurgica (anche guanti in nitrile nel 
caso debbano effettuare delle consegne o obbligo di igienizzarsi le mani) 
Per gli alunni sopra i 6 anni: mascherina chirurgica. Nell’ambito della scuola primaria, per 
favorire l’apprendimento e lo sviluppo relazionale, la mascherina può essere rimossa in 
condizione di staticità con il rispetto della distanza di almeno un metro e l’assenza di situazioni 
che prevedano la possibilità di aerosolizzazione (es. canto). Nella scuola secondaria, anche 
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considerando una trasmissibilità analoga a quella degli adulti, la mascherina può essere rimossa 
in condizione di staticità con il rispetto della distanza di almeno un metro, l’assenza di situazioni 
che prevedano la possibilità di aerosolizzazione (es. canto) e in situazione epidemiologica di 
bassa circolazione virale come definita dalla autorità sanitaria 
Per gli alunni fino a 6 anni di età: nessun DPI 
Per gli alunni con disabilità: Si ricorda che, in coerenza con il DPCM 17 maggio, non sono 
soggetti all'obbligo di utilizzo della mascherina gli studenti con forme di disabilità non compatibili 
con l'uso continuativo della mascherina. 
Per i docenti della scuola primaria e secondaria di primo grado: mascherina chirurgica 
Per i docenti scuola infanzia: visiere protettive e mascherina chirurgica (o FFP2 senza valvola) 
durante le normali attività in aula e in esterno. Anche guanti e camici (vestiti scolastici che 
coprano anche le braccia) durante le operazioni di igiene personale che prevedono contatti 
ravvicinati con i bambini 
Per i docenti di sostegno: FFP2 senza valvola, Visiera. Camici e guanti se richiesti sulla base 
delle attività da svolgere/tipo di utenza. 
Collaboratori ATA: mascherina chirurgica. 

 Visiere protettive e mascherina chirurgica (o FFP2 senza valvola) e guanti in nitrile quando 
non è possibile garantire il distanziamento 

 fisico dall’alunno (per esempio nell’infanzia durante le operazioni di supporto 
all’igiene personale dei bambini). 

 FFP2, visiera, guanti in gomma e in nitrile o lattice durante le attività di pulizia. L’igiene 
delle mani deve essere eseguita ogni volta che vengono rimossi i DPI come guanti.  

Personale Amministrativo: mascherina chirurgica. 
Addetti al Primo Soccorso: FFP2 senza valvola, visiera, guanti, camice (a disposizione in 
prossimità della cassetta di Pronto Soccorso) da indossare sempre prima di qualsiasi intervento 
Referenti Covid-19: FFP2 senza valvola, visiera da utilizzare nella stanza Covid e comunque in 
presenza del sospetto Covid. 

 
Per quel che riguarda il personale scolastico, eventuali casi particolari saranno valutati dal Medico 
Competente. 
Per quel che riguarda gli alunni (in particolare gli alunni con disabilità), eventuali casi particolari 
saranno valutati dal Pediatra e/o specialista di riferimento. 
 
I DPI e le salviette/fazzolettini devono essere smaltiti in appositi contenitori muniti di coperchio 
attivato a pedale e muniti di sacchetti chiudibili. 
 
Il personale insegnanti si occupa della spiegazione sul corretto utilizzo delle mascherine da parte 
degli studenti. Il preposto e il personale scolastico vigilano sul corretto utilizzo dei DPI all’interno 
dell’istituto scolastico 
 
All’ingresso della scuola, nei luoghi comuni e in corrispondenza dell’ingresso delle aule sono state 
posizionate soluzioni idroalcoliche disinfettanti (nelle scuole dell’infanzia le stesse sono collocate 
ad altezza tale da non poter essere utilizzate in autonomia dagli alunni). 
Inoltre sono presenti distributori di sapone e carta monouso nei punti in cui ci si potrà lavare le 
mani. 

 
I bambini verranno sensibilizzati sulla necessità di lavarsi le mani (o a utilizzare le soluzioni di gel 
igienizzante) nei vari momenti della giornata: al loro arrivo, dopo aver toccato i corrimani delle 
scale, dopo ogni cambio di attività, prima dell’ingresso nelle aule, dopo l’utilizzo dei servizi igienici, 
prima e dopo i pasti, prima di essere riconsegnati ai genitori… 
Si sottolinea come i prodotti di pulizia e i gel igienizzanti sono stati collocati non alla portata degli 
alunni di età inferiore ai 6 anni e per loro anche le attività di lavaggio con il sapone (da preferire) 
e igienizzazione con il gel (qualora non sia possibile fare altrimenti) andranno supervisionate da 
un adulto per evitare l’uso scorretto dei prodotti chimici e l’accumulo sulle mani o l’ingestione 
accidentale. 

 

codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0008234 - 04/09/2020 - A24a - U
codiceAOO - CIRCOLARI - 0000012 - 04/09/2020 - UNICA - U



Si sottolineano le seguenti regole di igiene: 
Durante l’intera giornata di lavoro, rispettare queste indicazioni: 
1. Rispettare le distanze di sicurezza e il divieto di assembramento 
2. Non scambiarsi baci, abbracci e strette di mano; 
3. Lavarsi frequentemente le mani rispettando la procedura di lavaggio affissa all’interno dei 
servizi igienici; 
4. Se possibile, detergere periodicamente la propria postazione di lavoro; 
5. Mai toccarsi occhi, bocca e naso con le mani. Se necessario, usare fazzoletti monouso da 
gettare dopo ogni utilizzo. 

 
Disposizione particolari per il personale della scuola dell’Infanzia 
Tutto il personale dovrà presentarsi con congruo anticipo in abiti civili, disinfettarsi le mani agli 
appositi erogatori all’ ingresso e recarsi (uno alla volta) nei locali destinati a loro per il cambio abiti, 
e calzature che dovranno riporre all’interno degli spazi a loro dedicati (armadietti sporco- pulito) 
gli abiti civili, all’interno di borsa o sacchetto per il contenimento dei loro effetti personali, evitando 
l’uso promiscuo degli armadietti, seguendo le procedure di vestizione, raccogliersi i capelli e 
lavarsi approfonditamente o disinfettarsi le mani e prendere posto nella zona dedicata al proprio 
gruppo/classe o ai locali di propria pertinenza. 
Gli addetti rispetteranno norme igieniche personali e distanziamento interpersonale e qualora non 
sia possibile adotteranno adeguati DPI. Docenti e ATA avranno a disposizione salviettine 
disinfettanti per interventi estemporanei o soluzioni di disinfettante da utilizzare con carta usa e 
getta su piani/superfici o giochi. 

 

DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE DI SPAZI COMUNI 
 

Valgono inoltre le seguenti regole: 
• Aule didattiche/laboratori: banchi scrivanie e arredi sono stati disposti secondo le 

indicazioni del Piano scuola e del verbale del Comitato tecnico scientifico del 7 
luglio 2020 secondo cui, nella definizione del layout (e dunque nel calcolo 
dell’affollamento previsto nelle aule), “resta imprescindibile la distanza di 1 metro 
lineare tra gli alunni e di 2 metri lineari tra il docente e l’alunno nella zona 
interattiva della cattedra”. E’ vietato spostare banchi, cattedre e arredi dal punto 
designato. E’ vietato scambiarsi di banco/sedia se non dopo avvenuta 
igienizzazione delle postazioni. 

• Ascensori: da utilizzare solo in caso di effettiva necessità. In ogni caso massimo 
affollamento consentito: 1 persona (oppure 1 minore + accompagnatore) 

• Servizi igienici: massimo 2 alunni per volta (antibagno compreso) + 
accompagnatori (personale scolastico scuola infanzia e assistenza ai disabili). 
Affollamenti diversi verranno indicati, nel caso, all’ingresso dei locali. Obbligo di 
ventilazione costante dei locali. 

• Spogliatoi ATA: 1 persona alla volta. In presenza di una sola seduta, disinfettare 
la seduta prima e dopo l’utilizzo della stessa.  

• Aula insegnanti: sono state ridotte il numero delle sedute in modo da garantire il 
rispetto di almeno un metro di sicurezza tra tutti i presenti nell’aula. Obbligo di 
sanificare la seduta prima e dopo l’utilizzo della stessa. 

• Aula Covid: garantito distanziamento di 2 metri fra i presenti, sempre con mascherine 
indossate e ricambio aria costante. 

 
Tutti i locali vengono adeguatamente ventilati (finestre aperte, anche solo a vasistas). 

Somministrazione Pasto 

In alcuni casi i pasti vengono consumati direttamente in classe. 
I banchi vengono sanificati prima e dopo la consumazione del pasto. 
Durante tale operazione gli alunni e il personale docente attendono, senza assembramento, 
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nell’atrio/corridoio, o all’aperto. 
 
La somministrazione del pasto deve prevedere la distribuzione secondo quanto previsto dal 
protocollo “INDICAZIONI TECNICHE PER LA RISTORAZIONE SCOLASTICA IN RELAZIONE AL 
RISCHIO COVID-19 A cura di Marina Fridel, Anna Padovani e Mara Bernardini – Servizio 
Prevenzione Collettiva e Sanità Pubblica Regione Emilia-Romagna”. 
 
Nella mensa è garantito il rispetto delle regole del distanziamento fisico ove necessario, anche 
l’erogazione dei pasti per fasce orarie differenziate. 
In relazione al concetto di monoporzione, si riporta il parere del CTS del 12/08/2020 secondo cui 
tale concetto si ritiene possa essere riferito all’esigenza di garantire a ciascun alunno una 
porzionatura individuale del pasto. 
Tale soluzione potrà dunque essere attuata in mensa in accordo con l’azienda che si occupa 
della gestione della mensa. 
 
In nessun caso è previsto il self-service. 

 

Uso Dei Locali Esterni All'istituto Scolastico 

 
Sono attualmente sospese le uscite didattiche. 

Supporto Psicologico 
Ogni anno scolastico viene attivato lo sportello di supporto psicologico rivolta a personale, alunni e genitori. 

Disposizioni Relative Alla Gestione Di Una Persona 
Sintomatica All’interno Dell’istituto Scolastico 
La gestione di eventuali casi e/o focolai all’interno della scuola vengono gestiti come descritto 
al paragrafo 2 del rapporto ISS covid-19 n58/2020 che si riporta integralmente in allegato e di 
cui si riporta lo schema riassuntivo. 
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Disposizioni Relative A Sorveglianza Sanitaria, Medico 
Competente, Rls 
 

Prosegue l’attività sanitaria a cura del medico competente. 
 

Per quel che riguarda la sorveglianza sanitaria eccezionale, i lavoratori sono informati 
mediante specifica “informativa ai lavoratori fragili scuola“sulle attività da mettere in atto in 
presenza di particolari fragilità: 
Si è un soggetto fragile se : si presenta una patologia autoimmune in terapia , si è 
immunodepressi , si presenta una patologia oncologica recente in terapia , una malattia 
genetica della coaugulazione ,insufficienza renale od epatica ,una patologia  cardiovascolare 
grave ( infarto o altra patologia grave ) o respiratoria grave che rende piu’ suscettibili alla 
infezione . Per definire tale situazione sara’ opportuno parlarne con il proprio medico di 
medicina generale e verificare con lui i provvedimenti da prendere. Nel caso si sia in 
possesso di invalidita’ civile e legge 104 ( per me stesso ) il medico potra’ mettere il lavoratore 
in malattia con una forma assimilabile al ricovero ospedaliero (art.26 comma 2 ) .Nel caso 
insorgano delle problematiche sara’ comunque possibile  richiedere una visita medica al 
medico competente per definire meglio la propria situazione ( verifica modalita’ di lavoro non 
in presenza , DPI piu’ adeguati o impossibilita’ assoluta a recarsi al lavoro). 
 

 

Le famiglie sono informate mediante informativa alunni fragili, sulla necessità di indicare 
all’istituto scolastico eventuali fragilità degli alunni in modo da attivare gli enti necessari 
(Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia) per l’attivazione 
delle procedure che si rendono necessaria. 
In particolare, in presenza di bambini con fragilità, si provvederà ad attivarsi secondo quanto 
descritto dal rapporto ISS Covid 19, n 58/2020 (vedi estratto a seguire riportato in corsivo) in 
collaborazione con le strutture socio-sanitarie, la medicina di famiglia (PLS, MMG, ecc) le 
famiglie e le associazioni che le rappresentano: 

“In questo contesto si rende necessario garantire la tutela degli alunni con fragilità, in 
collaborazione con le strutture socio-sanitarie, la medicina di famiglia (es. PLS, MMG etc.), le 
famiglie e le associazioni che li rappresentano. La possibilità di una sorveglianza attiva di questi 
alunni dovrebbe essere concertata tra il referente scolastico per COVID-19 e DdP, in accordo/con i 
PLS e MMG, (si ricorda che i pazienti con patologie croniche in età adolescenziale possono 
rimanere a carico del PLS fino a 18 anni. Da ciò si evince la necessità di un accordo primario con i 
PLS che hanno in carico la maggior parte dei pazienti fragili fino a questa età) nel rispetto della 
privacy ma con lo scopo di garantire una maggiore prevenzione attraverso la precoce 
identificazione dei casi di COVID-19. Particolare attenzione, quindi, andrebbe posta per 
evidenziare la necessità di priorità di screening in caso di segnalazione di casi nella stessa scuola 
frequentata. Particolare attenzione va posta agli studenti che non possono indossare la 
mascherina o che hanno una fragilità che li pone a maggior rischio, adottando misure idonee a 
garantire la prevenzione della possibile diffusione del virus SARS-CoV-2 e garantendo un accesso 
prioritario a eventuali screening/test diagnostici.” 

 

AZIONI PARTICOLARI PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA 

Stabilità dei gruppi 
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Le figure adulte di riferimento per ogni singolo gruppo di bambini sono individuate 
stabilmente adottando un’organizzazione che favorisca l’individuazione per ciascun gruppo 
del personale educatore, docente e collaboratore, evitando, nei limiti della migliore 
organizzazione attuabile, e delle sopravvenute esigenze, che tali figure interagiscano con 
gruppi diversi di bambini. I gruppi/sezioni infatti devono essere organizzati in modo da 
essere identificabili, evitando le attività di intersezione tra i gruppi. 

Gestione degli spazi 
 

E’ evitato l’utilizzo promiscuo degli stessi spazi da parti di diversi gruppi. 
 

Materiale ludico, oggetti e giocattoli sono puliti frequentemente (come da protocollo di 
pulizie aziendali), assegnati in maniera esclusiva a specifici gruppi /sezioni e comunque 
puliti nel caso di passaggio del loro utilizzo a bambini diversi. 

E’ vietato portare negli spazi delle attività oggetti o giochi da casa. 
 

Tutti gli spazi disponibili (sezioni, antisezioni, saloni, atrii, laboratori, atelier) potranno essere 
riconvertiti in spazi distinti e separati per accogliere stabilmente gruppi di relazione e gioco. 
Anche in questo caso gli spazi devono essere puliti prima dell’eventuale utilizzo da parte di 
diversi gruppi o sezioni. 

Quando possibile (quando le condizioni metereologiche lo consentono) verranno privilegiati gli 
spazi esterni, adeguatamente divisi per gruppi (o procedendo a turnazioni dove vi siano zone 
particolari (esempio giochi all’aperto). In ogni caso, in caso di turnazione, i giochi/attrezzi 
verranno sanificati prima di ogni cambio turno. 

L’utilizzo dei bagni da parte dei bambini è organizzato in modo tale da evitare affollamenti e 
garantire le opportune operazioni di pulizia. Si ricorda che l’affollamento nei servizi igienici è 
pari a 2 alunni per volta (antibagno compreso) + accompagnatori (personale scolastico 
scuola infanzia e assistenza ai disabili). 

Refezione e riposo pomeridiano 
 

L’utilizzo degli spazi dedicati alla refezione è organizzato in modo da evitare l’affollamento dei 
locali ad essa destinati. 

 

In particolare si prevede comunque la distanza di almeno 1 metro fra le rime buccali degli alunni 
tra i vari lettini. Viene sempre garantita l’opportuna areazione e sanificazione degli ambienti e 
degli arredi utilizzati prima e dopo il consumo del pasto. 

E’ consentito portare il necessario per il momento della merenda purché l’alimento, la bevanda e 
il contenitore siano sempre facilmente identificabili come appartenenti al singolo bambino. 

Lo spazio riposo è organizzato garantendo una pulizia approfondita della biancheria e degli 
spazi e garantendo una corretta e costante areazione prima e dopo l’utilizzo. Si ricorda che a 
ogni alunno è stato attribuito un singolo lettino. 

Allo scopo, se è necessario impilarli, è stato adottato il seguente criterio: 

 Utilizzo di tessuto non tessuto fra due lettini impilati 
  

 
Indicazioni igienico sanitarie 

 
Tutto il personale e i bambini devono praticare frequentemente l’igiene delle mani 
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utilizzando acqua e sapone o gel a base alcoolica in tutti i momenti raccomandati, ad 
esempio: 

 prima e dopo il contatto interpersonale 
 dopo il contatto con liquidi biologici 
 dopo il contatto con le superfici 
 all’arrivo e all’uscita 
 dopo l’utilizzo dei mezzi pubblici 
 prima e dopo l’uso del bagno 
 prima del pranzo 
 dopo aver tossito, starnutito, soffiato il naso 

tali comportamenti dovranno essere promossi anche con attività ludico-ricreativa  

Rientro a scuola 

Secondo il Decreto Ministeriale n. 80 del 3 agosto 2020 :” Documento di indirizzo e 
orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi e delle scuole 
dell’infanzia” dopo assenza per malattia superiore a tre giorni, la riammissione a scuola sarà 
consentita solo previa presentazione della idonea certificazione del pediatra di libera 
scelta/medico di medicina generale attestante l’assenza di malattie infettive o diffusive e 
l’idoneità al reinserimento nella comunità educativa/scolastica; 

Abiti degli alunni, corredi e cambi 
 

I bambini indosseranno abiti comodi e lavabili. I cambi sono consegnati in sacchetto di stoffa 
o di plastica sempre lavabile. Ogni capo deve recare cognome e nome leggibile del 
bambino. 

I cambi verranno conservati in modo da non permettere il contatto fra i capi/cambi di alunni 
diversi. I bambini per bere utilizzeranno bicchieri usa e getta o una borraccia personale 
contrassegnata da Nome e cognome. 

I bambini dovranno fornire alla scuola pennarelli/colori da differenziare secondo le 
indicazioni degli insegnanti in modo che siano riconoscibili anche dagli alunni. 

Ogni bimbo avrà a disposizione un armadietto/appendino/scatola personale per tutto il 
proprio corredo per tutta la durata della permanenza a scuola).  

 

Scelta degli spazi di gioco 

Verranno privilegiati gli spazi gioco all’aperto.  
 
 

ALTRE AZIONI  
 

In ogni struttura sono stati indicati i referenti Covid-19. 
Il loro nominativo verrà comunicato al referente DdP. 
 
E’ stata identificata in ogni plesso l’aula Covid. L’alunno viene consegnato 
all’adulto/accompagnatore all’esterno della struttura. 

 
Ai fini della gestione del rischio da contagio Covid-19: 
 si provvede ad utilizzare il registro elettronico per estrapolare dati aggiornati giornalmente 

con l’indicazione dello stato di salute di alunni e personale scolastico (nel rispetto della 
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privacy) Con lo stesso strumento è possibile identificare situazioni anomale per esempio 
per eccesso di assenze. 

 Con ogni famiglia è stato redatto un patto di corresponsabilità in cui è chiaramente indicato 
l’obbligo di effettuare il controllo della temperatura corporea del bambino/studente a casa 
ogni giorno prima di recarsi al servizio educativo dell’infanzia o a scuola 

 Ogni struttura è dotata di termometri che non prevedono il contatto con la persona. Il 
personale incaricato è addestrato sull’utilizzo di tali termometri  

 Con ogni famiglia è stato redatto un patto di corresponsabilità in cui si richiede ai genitori 
massima collaborazione nel contattare il proprio medico curante (PLS o MMG) per le 
operatività connesse alla valutazione clinica e all'eventuale prescrizione del tampone 
naso-faringeo 

 
La scuola, nel patto di responsabilità reciproca sottoscritto tra il Dirigente Scolastico e le 
famiglie/tutori legali dei bambini iscritti, chiede una collaborazione attiva dei genitori per 
continuare a mettere in pratica i comportamenti corretti previsti per il contrasto alla diffusione 
 dell’epidemia, anche al di fuori del contesto scolastico. 
Inoltre tale patto impegna i genitori a trattenere il proprio figlio al domicilio in presenza di febbre 
(uguale o superiore a 37,5°) o altra sintomatologia respiratoria, nei tre giorni precedenti e di 
informare tempestivamente il pediatra e il dirigente scolastico/gestore della scuola della 
comparsa dei sintomi. 

 
 
In particolare, nel patto di corresponsabilità: 
 
 è stata richiesta la collaborazione dei genitori a inviare tempestiva comunicazione di 
eventuali assenze per motivi sanitari in modo da rilevare eventuali cluster di assenze nella 
stessa classe;   
 è stata richiesto alle famiglie e agli operatori scolastici la comunicazione immediata al 
dirigente scolastico e al referente scolastico per COVID-19 nel caso in cui, rispettivamente, un 
alunno o un componente del personale risultassero positivi a COVID-19;  
 è stata data comunicazione circa la necessità, per gli alunni e il personale scolastico, di 
rimanere presso il proprio domicilio, contattando il proprio pediatra di libera scelta o medico di 
famiglia, in caso di sintomatologia e/o temperatura corporea superiore a 37,5°C. Si sono 
riportati i sintomi più comuni di COVID-19 nei bambini: febbre, tosse, cefalea, sintomi 
gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea), faringodinia, dispnea, mialgie, rinorrea/congestione 
nasale; sintomi più comuni nella popolazione generale: febbre, brividi, tosse, difficoltà 
respiratorie, perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), 
perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia), rinorrea/congestione nasale, 
faringodinia, diarrea (ECDC, 31 luglio 2020);  
 
Si è provveduto a: 
 informare e sensibilizzare il personale scolastico sull'importanza di individuare precocemente 
eventuali segni/sintomi e comunicarli tempestivamente al referente scolastico per COVID-19;   
 stabilire che gli alunni e il personale scolastico che manifestano sintomi mentre sono a 
scuola, che prevedono il rientro al proprio domicilio il prima possibile, vengono mantenuti 
separati dagli altri nelle apposite aule Covid (o all’esterno nel caso nelle stesse non ci fosse 
più capienza) e fornendo loro la necessaria assistenza utilizzando appositi DPI;   
 è stato identificato in ogni struttura un ambiente dedicato all‘accoglienza e isolamento di 
eventuali persone che dovessero manifestare una sintomatologia compatibile con COVID-19 
(senza creare allarmismi o stigmatizzazione). I minori in tale locale non devono restare da soli 
ma con un adulto munito di DPI fino a quando non saranno affidati a un genitore/tutore legale;  
 è stato previsto un piano di sanificazione straordinaria per l’area di isolamento e per i luoghi 
frequentati dall’alunno/componente del personale scolastico sintomatici come da indicazioni 
inail;   
 
Inoltre, si provvederà a stabilire con il DdP un protocollo nel rispetto della privacy, per avvisare 
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i genitori degli studenti contatti stretti; particolare attenzione deve essere posta alla privacy non 
diffondendo nell’ambito scolastico alcun elenco di contatti stretti o di dati sensibili nel rispetto 
della GDPR 2016/679 EU e alle prescrizioni del garante (d.lgs 10 agosto 2018, n 101) ma 
fornendo le opportune informazioni solo al DdP. Questo avrà anche il compito di informare, in 
collaborazione con il dirigente scolastico, le famiglie dei bambini/studenti individuati come 
contatti stretti ed eventualmente predisporre una informativa per gli utenti e lo staff della scuola; 
 
Si sta provvedendo a predisporre nel PTOF una sezione relativa alla Didattica Digitale Integrata 
(DDI), come previsto dalle Linee Guida, le specifiche modalità di attivazione nei casi di 
necessità di contenimento del contagio, nonché qualora si rendesse necessario sospendere 
nuovamente le attività didattiche in presenza a causa delle condizioni epidemiologiche 
contingenti. 

 

 

Le CINQUE REGOLE FONDAMENTALI PER TORNARE A SCUOLA 
Torniamo a scuola più consapevoli e responsabili: insieme possiamo proteggerci tutti 

1. Se hai sintomi di infezioni respiratorie acute (febbre, tosse, raffreddore) parlane subito con i 
genitori e NON venire a scuola. 

2. Quando sei a scuola indossa una mascherina. Toglila solo secondo le indicazioni del 
docente. 

3. Segui le indicazioni degli insegnanti e rispetta la segnaletica. 

4. Mantieni sempre la distanza di 1 metro, evita gli assembramenti (soprattutto in entrata 

e uscita) e il contatto fisico con i compagni. 

5. Lava frequentemente le mani o usa gli appositi dispenser per tenerle pulite; evita di 

toccarti il viso e la mascherina. 

 
RISPETTA TUTTI GLI OBBLIGHI e DIVIETI PRESENTI NELLA SCUOLA e SEGUI LE 
INDICAZIONI DEL PERSONALE SCOLASTICO 
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